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>/ D:B&Jb TINHZT UA THIEN HUE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I T NG VAN TAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
sﬁb ang chir ky s, chieng thu chir ky s6, thiét bi lwu khéa bi mat
dich vu chitng thuc chir ky sé chuyén dung cong vu
ciia S& Giao théng van tai tinh Thira Thién Hué
(Kém theo Quyét dinh so 1974 /OP-SGTVT ngay 20 /9 2024
ciia S¢ Giao thong vin tdi tinh Thira Thién Hué)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, stt dung chit ky sé chuyén dung
cong vu, chung thu chir ky s6 chuyén dung cong vu va dich vu ching thuc chir
ky s06 chuyén dung cong vu ctuia co quan, don vi, cong chirc, vién chirc cua So
Giao thong van tai tinh Thura Thién Hué.

2. B6i tuong ap dung

- Quy ché nay dugc ap dung ddi véi co quan, don vi, ci nhan thudc So
Giao thong van tai co lién quan dén hoat dong quan ly, sit dung chir ky so
chuyén dung cong vu do Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu
Chinh phu cap.

- Cac cad nhan 1a can bd, cong chirc, vién chirc tai co quan, don vi truc thudc
dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Piéu 2. Gia tri phap ly cia chit ky sé chuyén ding cong vu

Gia tri phap 1y ctia chir ky s6 dugc quy dinh tai Didu 23, Dicu 24 va Piéu
25 Luat s6 20/2023/QH15 ngay 22 thang 6 nim 2023 ciia Luat giao dich dién tir.

Piéu 3. To chic cung cap dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén dung
cong vu

Thong tin lién hé¢:

a) Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.

b) Pia chi: S6 L6 CN27A, Khu cong nghé cao Hoa Lac, Thach That, Ha
Noi.

c¢) Dién thoai/Fax: 024.3773.8668

d) Dia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn

d) Trang thong tin dién tir: https://dichvucong.ca.gov.vn
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e) Mi dinh danh trao d6i vin ban dién tir: 000.00.05.H57

Piéu 4. Giri, nhan viin ban yéu ciu ching thuc, thiét bi lru khoéa bi

mat

Guri, nhan van ban yéu cau chung thyc, thiét bi luu khoa bi mat duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25 thang 6
nam 2024 cta Chinh phii Quy dinh vé chit ky s6 chuyén dung coéng vu (Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP)

~ Chuwong Il o
HOAT PONG CUNG CAP DICH VU CHUNG THU'C CHU KY SO
CHUYEN DUNG CONG VU

Piéu 5. Dich vu chieng thuc chit ky s6 chuyén ding cong vu

Dich vu chimg thue chit ky s6 chuyén dung cong vu duge thuc hién theo tai
Piéu 6 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

Piéu 6. Noi dung chirng thw chir ky sé chuyén dung cong vu

Noi dung chimg thu chit ky sé chuyén dung cong vu duge thuc hién theo
tai Piéu 7 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Pi¢u 7. Tao va phan phoi cac cip khoa

Tao va phan phéi cac cadp khoa dugc thyc hién theo tai Piéu 8 Nghi dinh )
68/2024/ND-CP.

Picu 8. Thoi han ¢é hiéu luc cia chimg thw chir ky s6 chuyén dung
cong vu

Thoi han ¢6 hiéu luc cta ching thu chit ky sd chuyén dung cong vu dugc
thue hién theo tai Diéu 9 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 9. Piéu kién cAp méi chirng thw chix ky s6 chuyén dung cong vu

Diéu kién cap mdi chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu duoc thuc
hién theo tai Piéu 10 Nghj dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 10. Ho so, trinh ty, thi tuc cap ching thu chir Ky sé chuyén ding
cong vu

H9 so, trinh ty, thi tuc cip chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu dugc
thuc hién theo tai Diéu 11 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 11. Piéu kién gia han chirng thw chir ky s6 chuyén dung cong vu

Diéu kién gia han chtng thu chir ky sé chuyén dung coéng vu dugc thuc
hién theo tai Diéu 12 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.
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Piéu 12. Ho so, trinh ty, thii tuc gia han chimg thu chir ky sé chuyén
dung cong vu

H so, trinh ty, thi tuc gia han chtng thu chit ky sé chuyén dung cong vu
dugc thyc hién theo tai Pidu 13 Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP.

Pi¢u 13. Piéu kién thay doi ndi dung théng tin cia chimg thw chir ky
so chuyén dung cong vu

Diéu kién thay ddi ndi dung thong tin cia chimg thu chit ky s6 chuyén
dung cong vu duogc thue hién theo tai Diéu 14 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 14. Cac truwong hop thay ddi ndi dung thong tin ciia chimg thuw
chir ky s6 chuyén dung cong vu

Céac truong hop thay dbi noi dung thong tin cia chung thu chit ky so
chuyén dung cong vu dugc thyc hién theo tai Piéu 15 Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP.

Piéu 15. Ho so, trinh ty, thi tuc thay ddi ndi dung théng tin ciia chirng
thw chir ky so6 chuyén dung cong vu

H6 so, trinh ty, thi tuc thay doi ndi dung thong tin cua ching thu chir ky
s6 chuyén dung cong vu dugc thyc hién theo tai Piéu 16 Nghi dinh s
68/2024/ND-CP.

Piéu 16. Cac trwong hop thu hdi chieng thw chir ky sé chuyén diung
cong vu

Céac truong hop thu hdi chimg thu chit ky sé chuyén dung céng vu dugc
thuc hién theo tai Diéu 17 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 17. Tham quyén dé nghi thu hdi chig thw chir ky sé chuyén
diing cong vu

Tham quyén dé nghi thu hoi ching thu chit ky sd chuyén dung céng vu
duogc thyc hién theo tai Piéu 18 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Picu 18. Ho so, trinh ty, thi tuc thu héi ching thw chir ky sé chuyén
diing cong vu

H so, trinh tu, tht tuc thu hdi chimg thu chir ky sé chuyén dung cong vu
dugc thyc hién theo tai Piéu 19 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 19. Thu hai thiét bi luu khéa bi mat sau khi chirg thw chir ky s6
chuyén dung cong vu hét han sir dung hoic chirng thuw chir ky sé chuyén
dung cong vu bi thu hoi
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Thu héi thiét bi lvu khéa bi mat sau khi chimg thu chit ky s6 chuyén dung
cong vu hét han sir dung hodc chimg thu chit ky sé chuyén dung cong vu bi thu
hdi duoge thuc hién theo tai Didu 20 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP.

Piéu 20. CaAp chirng thu chir ky s6 chuyén ding cong vu sau khi chieng
thw chir ky s6 chuyén dung cong vu cii hét han hodc chimg thw chir ky s6
chuyén dung cong vu bj thu hoi

Cép chtng thu chir ky sd chuyén dung cong vu sau khi chtng thu chir ky
s6 chuyén dung coéng vu cii hét han hodc chimg thu chit ky s6 chuyén ding cong
vu bi thu héi duoc thyc hién theo tai Diéu 21 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Pi¢u 21. Khoi phuc thiét bi hru khéa bi mat do thué bao quan ly

Khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat do thué bao quan ly dugc thuc hién theo
tai Diéu 22 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Picu 22. Quan Iy va sir dung chieng thu chir ky sé chuyén ding céng vu

1. Van thu cua co quan la nguoi duoce 1anh dao co quan giao quan 1y va su
dung chtng thu chit ky sd chuyén dung céng vu cho co quan, to chtc; ¢6 trach
nhiém thyc hién cic quy dinh tai Quy ché nay ddi véi chimg thu chit ky sb
chuyén dung cong vu cho co quan, to chtrc duoc giao quan 1y va st dung.

2. Chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu cho ca nhan cta ngudi co
tham quyén ctia co quan theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y va st dung con
d4u chi duoc sir dung dé thuc hién céc giao dich theo dung churc danh cua nguoi
do.

3. Viéc ky thay, ky thtra I¢énh theo quy dinh cta phap luat dugc thuc hién
boi nguoi co thim quyén va ngudi ky thay, ky thira 1énh phai sir dung chimg thu
s6 ca nhan cta minh dé ky.

. o Chuong 111 ]

SU DUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU, CHUNG THU

CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU VA DICH VU CHUNG THU'C
CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU

Piéu 23. Quy trinh tao chir ky s6 chuyén dung cong vu

Quy trinh tao chit ky s6 chuyén dung cong vu duge thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 29 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

Piéu 24. Quy trinh kiém tra chit ky so6 chuyén dung céng vu

Quy trinh kiém tra chit ky s6 chuyén dung cong vu thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 30 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.



5

Piéu 25. Kiém tra hiéu luc cia ching thw chir ky s6 chuyén dung cong
vu

Viéc kiém tra hiéu luc cua chung thu chit ky sé chuyén dung céng vu thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Picéu 26. Kiém tra hop I¢ cia dwong dan chieng thuc

Viéc kiém tra hop 1& ctia dudng dan chimg thuc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP.

Piéu 27. Yéu cau ky thuat va chirc ning déi véi phan mém ky sé
chuyén dung cong vu, kiém tra chir ky s6 chuyén ding cong vu

Viéc yéu cau k¥ thuat va chirc ning ddi voi phan mém ky sé chuyén ding
cong vu, kiém tra chir ky s6 chuyén dung cong vu thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 33 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP.

) ) ’Chu’O’ng v ) ) ] X
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

Picu 28. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén théng

UBND tinh iy quyén cho Sé Thong tin va Truyén thong thuc hién nhiém
vu quan 1y, trién khai, st dung dich vu chiing thuc chir ky s6 chuyén dung cong
vu theo quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Pi¢u 29. Trach nhiém cia Thi trwéng co quan, don vi truc thugc Sé

Trach nhiém cua Thu truéng co quan, don vi thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 37 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP.

Piéu 30. Trach nhiém ciia thué bao

Trach nhiém ctia thué bao thyc hién theo quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh sé
68/2024/ND-CP.

Picu 31. Vin thu ciia co quan ¢é nhiém vu

1. Tiép nhan, quan 1y va sir dung chir ky s chuyén dung céng vu co quan,
td chirc, thiét bi lwu khoa bi mat khi duoc phan cong, dam bao theo dung cac
quy dinh cta Quy ché ndy va cac quy dinh khac ¢ lién quan.

2. Truc tiép thyuc hién ky sd bang chung thu s6 co quan, t6 chic va phat
hanh vin ban dién tir theo ding quy trinh tai Quy ché nay, khong giao chit ky sb
chuyén dung céng vu ctia co quan cho ngudi khac khi chua duoc phép bang van
ban ctia nguoi co tham quyén.
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3. Kiém tra, xac thyc tinh hop 18 ciia chit ky s trén vin ban dién tir trude
khi tiép nhan, xir Iy. Trudng hop van ban khong hop 1é thi tir chdi tiép nhéan va
thong bao lai don vi giri van ban biét Iy do tir chdi vin ban.

4. Chiju trach nhiém trude tha truéng co quan vé viée dam bao an toan va
xac thyuc thong tin van ban dién tir ciia co quan; chiu trach nhi¢m trudc phép luat
khi vi pham cac hanh vi nghiém cim lién quan dén quan 1y, str dung chir ky sb
chuyén dung cong vu cua co quan theo quy dinh.

Piéu 32. Bo phan/ca nhan chuyén trach cong nghé thong tin cé nhiém
vu

1. H3 tro k¥ thuat, cai dat va cap nhat phan Phan mém ky s6 chuyén dung
cong vy, huéng dan st dung chit ky so chuyén dung cong vu cho ca nhan duoc
cap chung thu sd tai co quan.

2. Tiép nhan va ban giao chung thu sd chuyén dung cong vu, thiét bi luu
khoa bi mat cua thiét bi, dich vu, phf?m mém khi duoc phan cong, dam béo theo
dung cac quy dinh ctiia Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

3. Theo ddi bao céo tinh hinh sir dung chit ky s6 chuyén dung cong vu cua
co quan, bao cao cho Thu trudng co quan dé nghi thu hoi chimg thu s6 ddi véi
ca nhan nghi huu, thoi viée va chuyén cong tac hodc tu tran.

4. Tham muu cho lanh dao co quan thuc hién cic bién phdp dam bio an
toan, an ninh tai co quan ddi véi van ban dién tir duge ky $0.

- Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 33. Diéu khoan thi hanh

1. Van phong S& ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén
mén S, don vi truc thude trién khai, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché
nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méac va can
stra d6i, bd sung Quy ché nay, kip thoi phan anh vé Vian phong S¢ dé tong hop,
béo céo dé xuat Giam ddc Sé xem xét quyét dinh./.
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