UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO THONG VAN TAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ngi bg cuia co quan Van phong S& Giao thong van tai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1738 /OD-SGTVT ngay 25 thang 8 nam 2023
cia Gidm doc S¢ Giao théng Vdn tdi tinh Thira Thién Hué)

CHUONG I:
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung, thanh toan, quyét toan
kinh phi dugc nha nudc giao dé thyuc hién ché do tu chi, ty chiu trach nhiém vé
sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh tai S¢ Giao thong vén tai tinh
Thira Thién Hué, bao gdm: Ngan sach nha nudc cip; cac khoan phi, 1é phi dugc
dé lai theo ché do quy dinh; cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua
phap luat.

2. Cac quy dinh cta Quy ché nay dugc ap dung d6i véi toan thé can bo,
cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong (goi tat 1a can bg, cong chirc) thudc
co quan S& Giao thong van tai tinh Thira Thién Hue.

3. Quy ché nay khong ap dung d6i voi cac trudng hop sau:

- Kinh phi dugc giao dé thuc hién mot sé nhiém vu theo quyét dinh cua
co quan co tham quyén, bao gom:

+ Chi phi mua sam, sira chita tai san c6 dinh khong thudng xuyén theo
de an duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

+ Chi déng nién liém, von d6i ung cac du an theo hiép dinh véi cac to
chirc quoc te.

+ Chi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chat dot xuat duoc cép c6 tham
quyén giao.

+ Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia.

+ Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (néu c6).

+ Kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc nha nudc.
+ Kinh phi nghién ctru khoa hoc.

+ Kinh phi du tu xay dung co ban theo du an duogc cap c6 thim quyén
phé duyét.

+ Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

- Kinh phi sy nghiép giao thong, bao gom: giao thong dudng thuy ndi dia
va giao thong duong bo.
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- Kinh phi phuc vu thu phi, 1¢ phi.

Viéc phan bo, quan ly, str dung cac khoan kinh phi nay duogc thuc hién
theo quy dinh hi€n hanh ctia nha nudc.

Diéu 2. Muc dich

1. Tao diéu kién cho cac don vi chu d(f)ng,trogg viéc su dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh mdt cach hop ly nhat dé hoan thanh t6t chirc nang,
nhiém vu duogc giao.

2. Thic day viéc sap xép, to chitc bd mdy tinh gon, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi trong viéc st dung lao dong, kinh phi quan ly hanh chinh.

3. Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, tang thu nhép cho can bo, cong chuc.

4. Thuc hién quyén tu chu, déng thoi gén trach nhiém cua Thu trudng
don vi va can bd, cong chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Tuan thi ché d, tiéu chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh do co
quan nha nudc cé tham quyén quy dinh.

2. Thyc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap cta can
b0, cong chirc trong co quan.

3. Phai phu hop voi hoat dong déc thu cua timg phong, don vi; dam bao
hoan thanh tot chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

Diéu 4: Cin cir dé xay dung Quy ché

- Van ban hop nhat N 130/2005 va NP 117/2013 vé quy dinh ché do tu
chu.

- Thong tu lién tich s6 71/2014 gitta Bo Tai chinh va Bo Noi vu.

- Can ct quyét dinh s6 28/2018/QD-HDND ngay 08/05/2018.

- Can ct quyét dinh s6 47/2019/QD-HDND ngay 23/08/2019.

- Can ct quyét dinh s6 46/2019/QD-HDND ngay 23/08/2019.

- Thong tu 141/2011/BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché do thanh
toan tién nghi phép hing nam; Thong tu s6 57/2014/BTC ngay 6/5/2014 stra doi
b sung Théng tu s6 141/2011/BTC.

- Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 4/3/2014 cta BTC v/v ban hanh
quy dinh, tiéu chuan, dinh muac st dung dién thoai ¢d dinh tai nha riéng va dién
thoai di dong ddi voi can bo lanh dao trong cic co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, t6 chirc chinh tri to chitc chinh tri - x4 hoi.

- Quyét dinh s6 68/2021/QD-UBND ngay 22/11/2021 cia UBND tinh
Thura Thién Hu€ vé ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau
to chuc caa So Giao thong van tai;



3

- Quy dinh vé quan ly va str dung tai san cong thuc hién theo luat quan ly
va st dung tai sdn cong s6 15/2017/QH14 va cac van ban huéng dan.

Piéu 5. Noi dung chi

1. Tir ngudn ngin sach nha nwéc cip va ngudn thu hop phap khac:

- Cac khoan chi thanh toan cho ca nhéan: tién luong, tién cong, phu cap
lrong, cac khoan dong goép theo luong, tien thuong, phuc loi tap thé va cac
Khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

- Cac khoan chi nghiép vu chuyén mén: thanh toan dich vu coéng cong,
vat tu van phong, thong tin, tuyén truyén, li€n lac, hoi nghi, cong tac phi trong
nuoc, chi cho cac doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nuoc
ngoai vao Viét Nam (phan bo tri trong dinh marc chi thuong xuyén), chi phi thué
muan, chi nghiép vu chuyén mén cua timg nganh, mua sam, sua chita thuong
xuyeén tai san co dinh.

2. Tir ngudn thu phi dwoc dé lai:

‘ - Chi thanh toan cho ca nhén thyc hién cong viéc, dich vu va thu phi:
Tién luong, tién cong, phu cap luong, cac khoan dong gop theo quy dinh duoc
tinh trén tién luong (tru chi phi tién luong cho can bg, cong chirc da huong
lrong tr ngan sach nha nudc theo ché do quy dinh).

- Chi stra chira thuong xuyén tai san, may moc, thiét bi truc tiép phuc vu
cho thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi.

- Chi phi phuc vy cho viéc thuc hién cong viéc, dich vy va thu phi nhur:
Van phong pham, vat tu van phong, thong tin lién lac, dién, nudc, cong tac phi
theo tiéu chuan, dinh mac hién hanh.

- Chi mua sam vat tu, nguyén liéu lién quan dén viéc thuc hién cong
viéc, dich vu va thu phi.

- Trich khau hao tai san c6 dinh d¢ thuc hién cong viéc, dich vy va thu
phi doi véi don vi sy nghiép cong 18p ty bao dam chi thuong xuyén va chi dau
tu tir nguon thu phi.

- Céc khoan chi khac lién quan dén thyc hién cong viéc, dich vu va thu
phi.

CHUONG I1:
QUY PINH CU THE
Piéu 6. Chi thanh toan cho c4 nhan
1. Tién lwong, tién cong:

1.1. Chi tién luong ngach bac va phu cap luong cho CCVC: theo quy
dinh hién hanh.

1.2. Tién cong lao dong: theo thoa thuan trén co so hop dong lao dong.
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1.3 Tién luong ctia can bd, cong chire nghi 6m dau, thai san: do co quan
Bao hiém xa hdi chi tra theo ché d§ quy dinh.

2. Sinh hoat phi cin bd, cong chire di hoc: Thuc hién theo Quyét dinh
s6 46/2019/QD-UBND ngay 23/8/2019 cia UBND tinh vé viéc ban hanh quy
dinh murc chi dao tao, bdi dudng va chinh sach hd tro dao tao, boi dudng céan bo,
cong chtrc, vién churc thudc tinh Thira Thién Hué.

3. Cac khoan phu cf'lp: Cac khoan phu cép thuc hiél’,l theo ché d6 hién
hanh cua Nhe} nuodc, gom: Phq cap chic vu lanh dao; phu cap tham nién vuot
khung; phu cap cong vu; phu cap ki€ém nhiém,....

7 4. Cac khoan trich ngp theo lwong, bao gom: Bao hiém x3 hoi, bao
hiém y t€, bao hiém tai nan, kinh phi cong doan theo quy dinh.

Piéu 7. Thanh toan dich vu céng cdng

1. Thanh toan tién dién: Thanh toan theo hoa don thuc té hang thang,
trén tinh than tiét kiém to1 da.

Mdi mot can b9, cong chuc phai c6 y thire tiét kiém dién. May diéu hoa sir
dung trong mua nang néng (bu01 sang: str dung ttr 09h00 - 11h00; buodi chleu tur
13h30 - 16h00), cac trang thiét bi dién str dung diing muc dich, hop ly, ra Ve phai
tat hét cac thiét bj dién. Nghiém cdm viéc st dung cac thiét bi cho nhu cau ca
nhéan ngoai gio hanh chinh.

2. Thanh toan tién nuéc: Theo hoa don thuc té. Vin phong co trach
nhi¢m thuong xuyén kiém tra, theo ddi dé xu 1y kip thoi cac su cd lién quan hé
théng cap nudc trong co quan.

3. Thanh toan tién nhién liéu:

’ - Hinh thirc thanh toan: bang chuyén khoan, chi thanh toan bang tién mat
doi1 véi truong hop di cong tac ngoai tinh hodc dot xuat phai mua nhién liéu trén
dudng cong tac.

- Thanh toan theo hoa don thuc té trén co s& dinh mtc nhién liéu nhu
sau: Xe oto MAZDA CX5 75A-004.41: 16,5 1it/100 km lan banh.

- Thanh toan theo hoa don thuc té trén co s& dinh mutc nhién liéu nhu
sau: Xe 6t6 Mitshubishi 75A-006.81: 16 1it/100 km lan banh.

- Van phong S& ¢6 trach nhiém Iap sO nhat trinh dé theo doi km xe lan
banh, phiéu cap phat nhién li€u, ghi chép day du cac noi dung bao dudng, sta
chira, thay thé cac chi tiét, phu ting.

- Cac lai xe co ‘grach nhiém :béo quan xe tdt, an toan, thuc hién ché do
bao dudng xe dinh ky dé dam bdo tuoi tho cta xe.

- Khong duge sir dung xe cho nhu cau ca nhan, trudng hop co nhu cau
that sy can thiét phai dugc lanh dao duyét.

4. Thanh toan tién vé sinh, méi truong: Theo hoa don thyc té.
Pi¢u 8. Vit tw vin phong
1. Vin phong pham:
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- Dinh mirc van phong pham hang thang: Van phong S¢ xay dung dinh
murc trang cap van phong pham hang thang dé trinh 13nh dao duyét cin c vao
nhu cau thuc té cta timg phong, ban.

- Van phong pham phat sinh do yéu cau cong viée: Khi ¢6 nhu cau trang
bi van phong pham cac phong phai co gidy dé xuéat giri Van phong S&, Vin
phong So tap hop dé bao céo lanh dao duyét.

- Vian phong S¢ c6 trach nhiém 1ap bang chi tiét trang cap van phong
pham cho cac phong lam co s¢ thanh toan tién van phong pham hang quy (kém
hoa don hop 18). Riéng gidy in sir dung cho méay photocoppy khi thanh toan cé
can ¢ vao chi sé lan in.

2. Mua sém cong cu, dung cu van phong: Khi ¢6 nhu cau trang bi, cac
phong phai c6 gidy dé xuat giri Van phong S&, Vin phong Sé tap hop, kiém tra
dé bao cao lanh dao duyét. Sau khi c6 y kién cua linh dao, Vin phong Sé tién
hanh cac tha tuc mua ban theo quy dinh.

3. Vat tu van phong khac: Chi theo hoa don thuc té.
Picu 9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

- Dién thoai cb dinh tai cac phong, ban dugc thanh toan heo thuc té sir
dung.

- Céac trudong phong chiu trdch nhiém quan ly, st dung di¢n thoai dling
muc dich, tiét ki€ém va c6 hi¢u qua. Khong dugc sur dung dién thoai co quan vao
viéc riéng.

- Khoan tién dién thoai tai nha riéng cua lanh dao S¢&: Giam ddc, pho
giam doc: 100.000 d/may/thang.

- Cudc dién thoai di dong cua Giam ddc S& duoc thanh toan theo hoa
don thyc té nhung t6i da khong qua 250.000.d6ng/thang (Theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 04/03/2014 vé viéc ban hanh quy dinh tiéu
chuén, dinh muc st dung dién thoai cong vu tai nha ri€ng va dién thoai di dong
d6i v6i can bo 1anh dao trong cic co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, to chuc
chinh tri, cac to chtrc chinh trj - x3 hoi).

- Cudce thué bao Internet thanh toan theo hop dong thué bao véi don vi
cung cap dich vu.

- Méay Fax chi dugc st dung khi c6 nhu cau cép bach va can thiét. Han
ché viéc gd1 cong van theo duong fax. Nghiém cam st dung may fax dé goi vao
cac s0 di dong, Chanh Van phong chiu trach nhiém thanh toan cac khoan cudce
phat sinh goi vao mang di dong tor may fax.

- Chi tuyén truyén, quang cdo do Giam dbc S& quyét dinh tuy timg
truong hop cu thé.

- Chi dit béo, tap chi do Giam déc hodc pho giam dbc phé duyét, khuyén
khich st dung bdo dién tir va cac trang mang can thi€t phuc vu cho cong viéc
chuyén mon.



Piéu 10. Chi Hoi nghi

Thuc hién theo Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 cia
UBND tinh quy dinh ché dd cong tac phi, ché do chi hoi nghi dﬁi, vO1 cac co
quan, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Piéu 11. Chi cong tac phi

Thuc hién theo Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 cia
UBND tinh quy dinh ché d§ cong tac phi, ché do chi hdi nghi doi voi céac co
quan, don vi thuoc pham vi quan ly trén dia ban tinh Thira Thién Hué, cu thé
nhu sau:

1. Quy dinh phu cép lvu tra: Phu cap luu tri 12 khoan tién hd tro thém
cho nguoi di cong tac ngoai tién luong do co quan cir nguoi di cong tac chi tra,
dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co
guan gbao gom thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).
Cu theé:

- Trudng hop di cong tac trong tinh: Néu quang duong tir co quan dén
noi cong tac tir 30 km trd 1én thi dugc huéng mic phu cap luu tri 1a 150.000
d/ngay/ngudi; Truong hop di va vé trong ngdy, mic phu cap la 100.000
d/ngay/nguoi.

- Truong hop di cong tac ngoai tinh: Muc phu cap luu tra la 200.000
d/ngay/nguoi; Truong hop di va vé trong ngay, mic phu cap la 150.000
d/ngay/nguoi.

Chtng tir 1am cin cr thanh toan phu cdp luu tri gdm: Vian ban hodc ké
hoach cong tac da dugc Thu truong co quan duyét va cu di cong tac; giay di
duong co dong dau cua co quan cur can bd di cong tac va ky xac nhan dong dau
ngay dén, ngay di cua co quan noi can by dén cong tac (hodc cua khach san, nha
khach not luu tra).

2. Quy dinh thué phong nghi tai noi dén cong tac:

2.1. Thanh toan theo hinh thurc khodn:

- Di cong tac tai thanh phd Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh, mirc khoan
450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai thanh phé truc thudc Trung uong (ngoai trir thanh phé
Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh), mac khoan: 400.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai thanh phé la do6 thi loai I truc thudc tinh, mirc khoan
350.000 dong/ngay/nguoi.

‘ - b1 cong tdc ngoai tinh tai cdc vung con lai, muc khodn 300.000
dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac trong tinh: Nguoi dugc cu di cong tac trong tinh ma quang
duong tur tru sO co quan dén noi cong tac tir 30 km trd 1€n phai thué phong nghi
thi dugc thanh todn tién thué phong nghi, mirc khodn 200.000 dong/ngay/nguoi.
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2.2. Thanh toan tién thué phong nghi theo gia thué phong thuc té (c6 hoa
don hop phéap) nhu sau:

- D1 cong tac tai thanh phé Ha noi, thél‘l’lh phé Hd Chi Minh: Puoc tl}anh
toan muc thué gia phong ngu la 1.000.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2
nguoi/phong.

- i cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong
(ngoai trir thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh va thanh phd 1a d6 thi loai
I thudc tinh), duoc thanh todn muc gia thué phong 900.000 ddng/ngay/phong
theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- bi cong tac pgoéli tinh tai cac vung con l:c_li, duoc thanh todn muc gia
thué phong 700.000 dong/ngay/phong theo ti€éu chuan 2 ngudi/phong.

- P1 cOng tac trong tinh: Nguoi dugc cir di cong tac trong tinh ma quang
duong tu try s& co quan dén noi cong tac tir 30 km trd 1€n phai thué phong nghi
thi duogc thanh todn tién thué phong nghi theo héa don thuc té, cu thé nhu sau:

‘ + Di cong tac tai thanh ph6 Hué duoc thanh toan 600.000
dong/ngay/phong theo ti€u chuan 02 nguoi/phong.

‘ + Di cong tac tai cac vung con lai trong tinh dugc thanh toan 500.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

- Trudong hop nguoi di cong tac thudc déi twong thué phong nghi theo
tiéu chuan 02 ngudi/phong ma di cong tic mot minh hodc doan cong tac co 1é
nguoi hodc 1¢ nguoi khac gioi, thi dugce thué phong riéng theo muc gia thué
phong thuc té nhung tbi da khong duoc vuot murc tién thué phong cua nhiing
ngudi di cting doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

2.3. Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén
cubi ngay hodc do chi ding ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6
t6) tir 18h dén 24h cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi clia nira ngay nghi
thém (bao gom ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc
té) t0i da bang 50% murc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tng cta
timg ddi tugng; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi
gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thily, may bay, 6 t6 va cac phuong tién
di lai khac.

Chtng tir 1am cdn c(r thanh toan tién thué phong nghi gom: Vin ban
hodc ké hoach cong tac da dugc Thu trudng co quan, don vi duyét sb lugng
ngay cir di cong tac; gidy di duong c6 dong diu cua co quan, don vi ctr can b di
cong tac va ky xac nhan déng dau ngay dén, ngay di cta co quan noi can b dén
cong tac (hodac cua khach san, nha khach noi luu tri) va hod don hop phap
(trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thuc té).

3. Quy dinh khoan cong tac phi: Ché d6 khoan tién cong tac phi bao gdm
tién xang xe, phu cdp luu tra. Khoan cong tac phi dugc thanh toan hang thang
cho CBCC di cong tac thuong xuyén trong pham vi thanh phd Hué va cac huyén
phu can ma c6 khoang cach dudi 30km cu thé nhu sau:
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- CBCC thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi
cong tac phi khoan 1a 400.000 dong/nguoi/ thang; Trudng hop CBCC kiém
nhiém cong tac Giam sat thi cong cong trinh, cong tac phi khoan duoc bd sung
thém: 250.000 déng/ngudi/thang;

- Céc trudng hop con lai 350.000ddng/ngudi/thang.

4. Quy dinh tién tau xe di lai: Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién tau,
xe di va vé tir co quan dén noi cong tac bao gom:

- V¢é may bay hang thuong, vé tau - Xe, vé xe van tai cong cong tir co quan
dén noi cong tac va nguoc lai; cude qua pha, do ngang cho ban than va phuong
tién ctia nguoi di cong tac; phi sir dung duong bd va cude chuyén cho tai liéu
phuc vu cho chuyén di cong tac (néu c6) ma ngudi di cong tac da tryuc tiép chi tra.

- Tién thué _phuong tién di tir nha ga, bén xe dén noi nghi va nguoc lai
theo hoa don thu tién thyc té.

- Khoan tién tu tic phuong tién tir noi nghi dén noi cong tac va nguoc lai
(trong trurong hop di cong tac ngoai tinh): 50.000d/1uot.

- Truong hop CBCC di cong tac bang xe co quan hodc xe cta don vi noi
dén cong tac bod tri thi khong dugc thanh todn tién tau xe cling nhu tién thué
phuong tién, tién khodn tu tiic phuong tién.

- Truong hop CBCC di cong tac ngoai tinh ma ty tic bang phuong tién
ca nhan cia minh thi dugc thanh toén tién khoan ty tic phuong tién tinh theo gia
cudc van chuyén hanh khach cua phuong tién van chuyén khach tir noi di dén
noi cong tac; CBCC khong c6 ti€u chuan dugce bo tri xe 6 t6 khi di cong tac
nhung néu di cong tac trong tinh cach tru s& co quan tr 10 km tré 1€n (doi voi
cac xa thudc dia ban kinh t€ xa hoi1 khé khan theo cac Quyét dinh ctia Thu tudng
Chinh phu) va tir 15 km trd 1€n (d6i voi cac xa phuong thi tran con lai) ma ty tic
phuong tién ca nhan cuia minh thi dugc khodn thanh toan tién ty tac phuong tién
bang 0,2 lit xang/km.

5. Nhitng trudng hop sau khong duoc thanh toan ché do cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sé'y té, nha diéu dudng, dudng stc;

- Nhiing ngay hoc ¢ trudng, 16p dao tao tip trung dai han, ngan han da
dugc huong ché do dao tao, béi dudng cho can bd di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong nhitng ngay di cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hoac biét phai tai mdt dia
phuong hodc co quan khac theo y dinh cua cap c6 tham quyén.

6. Cac diéu kién va thu tuc dé duge thanh toan cong tac phi:

- Puogc thu trudng co quan cir di cong tac;

- Thuc hién ding nhi¢ém vu dugc giao khi dugc cir di cong tac;
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- C6 du cac chimg tir: Gidy di duong c6 xac nhan noi di, noi dén; xac nhan
cua thu truong co quan; hoa don hop phap trong truong hop thanh toan theo gia
thué phong thuc té; cac gidy moi (néu cd) va cac chimg tir khac c6 lién quan.

Piéu 12. Chi phi nghiép vu chuyén mén

- Chi thuc hién kiém soat thﬁ‘ tuc hanh chinh theo Quyét dinh sb
02/2014/Qb-UBND ngay 16/01/2014 vé quy dinh muc chi thuc hién cac hoat
dong ki€m soat thu tuc hanh chinh trén dia ban TT Hué.

- Chi t6 churc va hoat dong cua Ban bién tap trang thong tin dién tur S¢
theo Thong tu lién tich sé 19/2012/TTLT - BTC - BKHDT - BTTTT ngay
15/02/2012 hudng dan quan ly va st dung kinh phi thuc hién chuong trinh quéc
gia vé img CNTT trong hoat dong ctia co quan nha nudc.

- Chi phi thué trung tdm sat hach cAp GPLX thuc hién theo quy dinh tai
thong tu 188/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua Bo Tai chinh, céc thu tuc
thanh toan theo quy dinh hién hanh.

Picu 13. Chi trang cap

Truéng phong lién quan c6 trach nhiém xéac dinh déi twong, danh muc,
) lugng theo quy dinh va muc chi trén co s¢' tham khao gia thi truong , dé xuat
Giam dbc duyét chi giri bo phén ké toan dé thuc hién mua sam hodc khoan bang
tién cho c nhan tuy mua sam theo dung quy dinh vé mau trang phuc.

- Bdi véi trang phuc sat hach vién: Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
50 38/2019/TT-BGTVT ngay 08/10/2019 stra doi, bo sung mot s6 diéu Thong tu
s6 12/2017/TT-BGTVT ngay 15 thang 4 nam 2017 cua Bo truong Bo Giao
thong van tai quy dinh v€ dao tao, sat hach, cap gidy phép lai xe co gidi duong
bo (Trang cap theo gia thuc té, chimg tur thanh toan 1a cac hoa don hop phap,
quyét dinh trang cap ctua Giam dbc S6).

Piéu 14. Kinh phi dio tao, bdi duong

- Trude ngay 30/10 hﬁpg nam, Van phong S¢ 1ap du tru dao tao, boi dudng
cta nam ké hoach lam co s& dé xin kinh phi NSNN cap.

- Cac khodn chi thyc hién theo Quyét dinh s6 46/2019/QD-UBND ngay
23/8/2019 cua UBND tinh v€ viéc ban hanh quy dinh mirc chi dao tao, boi dudng
va chinh sach hﬁ) tro dao tao, bdi dudng can bg, cong chure, vién chure thudc tinh
Thtra Thién Hué.

Pi¢u 15. Chi sira chira tai san phuc vu cong tac chuyén mén va duy
tu, bao dudng cac cong trinh co sé ha tang

- Theo chimg tir thuc té.

- Ho so thanh toan:

ot Déi v0i stra chira nho dudi 1.000.000 ddng, chimg tir thanh todn goém:
Giay dé xuat stra chita c6 ky duyét cua Giam doc, hdéa don hop phap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-12-2017-tt-bgtvt-dao-tao-sat-hach-cap-giay-phep-lai-xe-co-gioi-duong-bo-329206.aspx

10

+ Dbi v6i stra chita trén 1.000.000 dong, ching tir thanh toan gdm: Gidy
dé xudt stra chita c6 xac nhan cua Phong quan 1y Vén tai va Phuong tién (d6i voi
stra chita xe 6 t0), xac nhén cua Van phong d6i voi cac truong hop sita chira
khac, du toan dugc Giam dbc S¢ dong y, hop dong, bién ban nghiém thu khdi
lwong, chét luong, bién ban thanh Iy hop dong, héa don hop phap.

Piéu 16. Ché d9 lam thém ngoai gid, ché dd nghi phép hang nim.

1. Ché do 1am thém ngoai gio: Thuc hién vi¢c thanh toan lam thém ngoai
gid do nhu cau cong viée, cac phong dang ky lich 1am viéc ngoai gio va duoc
Thu trudong phé duyét. Ché do thanh toan ap dung Nghi dinh sb 145/2020/NP-
CP ngay 14/12/2020 huéng dan Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan
hé lao dong.

2. Ché d6 nghi phép hang nam: Thuc hién theo Thong tu sb 141/2011/
TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh.

a) Poi twong duoc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cap di
duong khi nghi phép hang nam:

- Pdi twong: Can bo, cong chirc co du dicu kién dugc nghi phép hang
nam theo phap luat lao dong quy dinh, duoc thil trudng co quan dong y cap gidy
cho di nghi phép nim dé tham vo hodc chong; con; cha, me (ca bén chong hodc
bén vo) bi dm dau, bi chét.

- Piéu kién thanh toan: Phal c6 don va dugc chinh quyen dia phuong noi
than nhan cu tra hoac co s6'y té xac nhan co nguoi than bi 6m dau di diéu tri
Gcosdy té, diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét.

b) Céc trudong hop dugc thanh toan tién bodi dudng do yéu ciu cong viéc,
co quan, don vi khong bo tri dugce thot gian cho can bd, cong chirc nghi phép:

- Pbi tuong: Can bg, cong chirc dang cong tac tai co quan du diéu kién
dugc huong ché d6 nghi phép hang nim thi co quan phai c¢6 trach nhiém bé tri
sap xép cong viée, thoi gian cho can b9, cong chuc nghi phep theo ché do quy
dinh; truong hop do nhu cau cong viéc khong thé bé tri cho can bd, cong chic
nghi phep hodc b tri khong du s6 ngdy nghi phép theo quy dinh, thi co quan
quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho can bd, cong chirc nhitng ngay chua
nghi phép hang nam.

- biéu kién thanh toan: C6 don xin nghi phep nhung dugc Thu truong co
quan xac nhan do yéu cau cong viéc nén khong bo tri dugc thoi gian cho cén bg,
cong chirc nghi phép nam hodc khong bé tri du sé ngay nghi phép nam.

Piéu 17. Cac khoan chi khac

1. Thanh toan tién boi dudng tryc L&, Tét theo chu truong cia UBND
tinh; mtrc boi dudng truc ngay 1€, thr 7, cht nhat: 40.000 d/nguoi/ca.

2. Tryc bao lut duoc tinh theo tién lwong 1am thém ngoai gio: tdi da
300.000 dong/ca (twong duong 1 ca truc 2 nguoi, 8h/ca).
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3. Chi tham hoi, t6 chuc lién hoan, tdng qua luu niém, tham viéng tang }é
thuc hién theo Quyét dinh s6 103/QD-SGTVT ngay 17/01/2019 ctia Giam doc
S& Giao thong van tai.

_ CHUONGNIL:
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 18. Kinh phi thwe hién ché d tw chi tiét kiém dwge

1. Két thiic nim ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao,
co quan thyuc hi¢n ché do tu chi co sb chi thue té thép hon sb du toan duoc giao
vé kinh phi thuc hién ché do tu chu thi phan chénh léch nay dugc xac dinh la
kinh phi tiét kiém.

- Cac hoat dong nghi¢p vu dac thu; kinh phi mua sam, stra chira thuong
xuyén giao thuc hién ché do tu chu, da thyc hién xong day du nhiém vu, khéi
luong theo du toan dugc duyét, dadm bao chat luong thi kinh phi chua str dung
hét 1a khoan kinh phi tiét kiém.

- Cac hoat dong nghi¢p vu dac thu; kinh phi mua sam, stra chira thuong
xuyén da giao kinh phi thuc hién ché d6 tu chu néu khong thuc hién nhiém vu
da giao, khong thuc hién dﬁy du sb luong, khoi luong cong viéc, hodc thuc hién
khong dam bao chét luong thi khong dugc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém va phai
ndp tra ngan sach nha nude phan kinh phi khong thuc hién; truong hop néu
dugc cap co6 tham quyén cho phép chuyén sang nim sau tiép tuc thuc hién (bao
gdm ca truong hop cong viéc dang thuc hién do dang) thi duoc chuyén sé du
kinh phi sang nim sau dé tiép tuc thyuc hién cong viéc d6 va duoc phan bd vao
kinh phi giao tu chu cia ndm sau; d01 v6i cong viée di thuc hién mot phan thi
duoc quyét toan phan kinh phi di trién khai theo quy dinh.

2. Kinh phi tiét kiém duoc sir dung cho cac nodi dung sau:
- B6 sung thu nhap cho can b, cong chirc va ngudi lao dong;

- Chi khen thuong: Chi khen thudng dinh ky hogic dot xuat cho tap the,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gbp ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctua Luat Thi dua khen thuong;

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: Hd tro cac hoat dong doan thé;
hd tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu nr Viét Nam, ngay
thuong binh liét sy, ngay quan doi nhan dan... ), trg cap kho khan thuong xuyén,
dot xuat; trg cap an trua, chi déng phuc cho can b9, cong chirc va nguoi lao
dong cua co quan; trg cip hiéu, hy, thaim hoi ém dau; tro cip nghi huu, nghi mat
strc; hd tro cho can bd, cong chuc va nguoi lao dong trong bién ché khi thyc
hién tinh gian bién ché; chi kham strc khoe dinh ky, thudc y té trong co quan; chi
xay dung, stra chita cac cong trinh phtc 1oi; Chi hd trg can bo cong churc trong
co quan di tham quan nghi mat hang nim t6i da 5 triéu déng/ ngudi/ nam.
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- Trich lap quy dy phong dé 6n dinh thu nhap cho can bg, cong chirc: S6
kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhéap.

3. Phuong an chi tra kinh phi tu cha tiét kiém duoc:

3.1. Chi tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, _ap dung h¢ s6 tang thém
quy tién lwong tdi da khong qua 1,0 (mot) 1an so véi tién lwong ngach, bac, chic
vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhép tang thém cho can bo cong chuc va
nguoi lao dong. theo nguyén tac phai gan voi hi¢u qua, két qua cong viée cua ting
nguoi (hodc tung b phén tryc thude). Nguoi nao, bo phin nao c6 thanh tich dong
gop dé tiét kiém chi, c6 hi¢u suat cong tac cao thi dugc tra thu nhap ting thém cao

hon; Quy tién luong dé tra thu nhdp tang thém mot ndm duoc xéc dinh theo cong
thuee:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, chirc vu cia co quan duogc phép tra
tang thém to61 da trong nam;

Lmin: La muc luong co sé (dong/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 lan);

K2: La hé sb lvong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan;

L: La sO bién qhé dugc giao va sé lao dong hop dong khong xac dinh
th(jyi han d6i voi mot s6 chirc danh theo quy dinh cua phap luat va dugc cap co
tham quyén phé duyét.

Pé dong vién can bo, cong chirc va ngudi lao dong phan dau hoan thanh
nhiém vu, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi; Néu xét thiy co quan c6 kha ning
tiét kiém dugc kinh phi, can ci dé nghi cia phong KHTC-TD, Giam déc So
quyét dinh tam chi truéc thu nhap ting thém cho can bo, cong chirc va ngudi lao
dong trong co quan t6i da khong qua 60% quy tién lwong ngach, bac, chirc vy do
nha nudc quy dinh trong mot quy.

Dinh ky 6 thang 1 1an, phong KHTCTD can ddi lai ngudn tiét kiém chi
dé chi tra 40% con lai cia 2 quy.

Két thiic ndm, can cir tong ngudn kinh phi tiét kiém duoc, két qua binh
xét phan loai lao dong ( loai A, B, C ..), Hé sé luong co ban, cac khoan phu cap
theo quy dinh, phong KHTC-TD c¢6 trach nhiém tham muu phuong an chi tra
TNTT c4 nam theo cong thuc :

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang
HSLnam = K2 * L * }"HSabc
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Lnam = QTL / HSLnam

TNTTnam = (LCB + PC ) * 12 * Lnam - s tién da tam chi 4 quy
HSabc: Hé sé phéan loai: Ahésd 1, Bhés60,8, Chéss0,5

Vi du: dong chi A c6 két qua binh xét lao dong 4 quy nhu sau:
Ql:loaiA=1;0Q2loaiA=1;Q3l0aiB=0,8;Q4loaiC=0,5
Ca nam HSabc = 3.3

Lnam: mirc TNTT diéu chinh nim

TNTTnam: TNTT ctia mdi ca nhan con duoc nhan trong nam.

3.2. Chi khen thudng cho tip thé ca nhan c6 thanh tich:

Can C}'I s6 kinh phi tu chu tiét kiém duoc va tinh hinh thyc té, Vin phong
S¢ chu tri ph61 hop voi phong KHTC-TD va cac phong ban lién quan tham muu
Giam doc S6 muc chi khen thuong doi voi cac tap the, ca nhan theo két qua
cong vi¢c va thanh tich dong gép (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién
hanh cua Luat thi dua khen thuong);

3.3. Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé cua can bo, cong chic; tro
cap kho khan dot xuat cho can b, cong chuc, ké ca ddi véi nhitng truong hop
nghi huu, nghi mat stc; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché.

Can ctr s6 kinh phi tu chu tiét kiém duoc va tinh hinh thuc té, phong
KHTC-TP tham muu Giam doc S¢ xem xét, phé duyét mic chi d6i vai ting
truong hop cu thé, trong do:

HO tro cac hoat dong doan thé: theo dé xuat cia bo phéan co lién quan,
Hb tro cho con cia CBCNV Van phong So dat giai cao trong cac ky thi chi tiét
nhu sau: Giai nhat nhi, ba cdp Qudc gia cac mon hoc: 1.000.000 dong, Giai
nhat, nhi, ba cap tinh cac mén hoc: 800.000 ddng, giai nhit, nhi, ba cip huyén,
thanh phé cac mon hoc: 600.000 ddng, Hoc sinh gioi (hoan tanh xuét sac nhiém
vu ddi véi cép tiéu hoc): 500.000 déng, Giai khuyén khich cac mén hoc:
400.000 dong, tang qua thiéu nhi 01/6: 300.000 dong/chau.

Hb tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngdy phu nir Viét
Nam, ngay thuong binh liét sy, ngay quan d6i nhan dan, ngay thanh l1ap nganh
giao thong van tai... ) toi da 20.000.000 d/ca nhan/ lan;

Trg cap kho khan thuong xuyén, dot xuat, tro cdp nghi huu, nghi mat
suc; ho tro cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché: Can clr dé nghi cia Cong doan van phong;

Tro cap an trua, chi ddng phuc cho can b, cong chirc va nguoi lao dong
cua co quan; trg cap hi€u, hy, tham hoi 6m dau: c6 quy ché ban hanh riéng;
Chi kham strc khoe dinh ky: Binh mirc 600.000 d/CBCC/nam,

Thudc y té trong co quan: theo thuc chi;
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Chi xay dung, stra chita cac cong trinh phtc lgi: tuy theo dy toan dugc
duyét theo quy dinh.

3.4. Trich 1ap quy dy phong dé 6n dinh thu nhap cho can bo, cong chuc.
S6 kinh phi tiét kiém dugc, cudi ndm chua str dung hét dugc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhap;

Quy du phong 6n dinh thu nhap duoc sir dung dé dam bao 6n dinh thu
nhap cho cong chiic va nguoi lao dong cua don vi khi cé nhiing nguyén nhan
lam giam thu nhép trong nam va céc truong hop dac biét khac.

Phong KHTC-TP tham muu Giam ddc S& quyét dinh viéc str dung Quy
du phong 6n dinh thu nhap bao dam céc diéu kién nhu sau:

- Noi dung, mtrc chi theo dung quy dinh ctia nha nudc.

- Tong kinh phi dugc sir dung chi tra thu nhap ting thém mot nim tir
nguodn kinh phi thuc hién ché do tu cha tiét kiém duoc, quy du phong 6n dinh
thu nhap va cac ngudn kinh phi hop phap khac khong duoc vuot quéa tong tién
lwong ngach, bac, chiic vu trong nam theo quy dinh hién hanh dbi véi can bo,
cong chirc, nguoi lao dong cua don vi.

~ CHUONG IV:
TO CHUC THUC HIEN

Picu 19. Cac ndi dung khong quy dinh trong quy ché nay dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Cac khoan chi st dung chung cho cac hoat dong chi thuong xuyén (tu
chi), chi phuc vu thu 1& phi, quan 1y dy an s& duoc phan b hop 1y; Giao trach
nhiém cho ké toan truéng tham muu ti 16 phan b dé giam ddc S¢ phé duyét
thanh toan, tuy thudc vao tinh hinh thuc té.

Piéu 20. Trudng cac phong thude S ¢ trach nhiém phd bién Quy ché
nay dén can bg, cong chuc trong phong dé to chirc thuc hién. Trong qua trinh
thuc hién, néu phat hién cé nhiing noi dung chua phu hop dé nghi gui vé phong
Ké hoach - Tai chinh - Tham dinh dé tong hop, bao cdo Giam dbc SO xem xét
diéu chinh cho phu hop véi quy dinh./.
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